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DATE DATA KELUARGA

1. Masuk ke alamat website: kepegawaian.surakarta.go.id, lalu pilih menu “PORTAL”.
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2. Setelah masuk ke halaman Portal Pegawai, login dengan menggunakan username dan

password.
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uncul halaman Dashboard seperti di bawah ini.
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4. Untuk menginput data keluarga, klik menu Keluargaku ( s ).




I di bawah ini. Pada menu Keluargaku, terdapat 4
ua, Pasangan, Mertua dan Anak.
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6. Selanjutnya, untuk mengisi data Orang Tua(Ayah), pilih pada menu Ayah.
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7. Lalu untuk mengisi data Orang Tua(lbu) pilih pada menu Ibu.
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ik menu Pasangan. Lalu klik tombo | _
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9. Maka akan muncul form seperti di bawah ini.
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Isikan data pasangan dengan lengkap lalu klik tombol Simpan.
NB : Apabila pekerjaan pasangan bukan PNS, maka pada data Tunjangan, pilih
Dapat.

10. Maka data pasangan yang sudah disimpan tadi, akan muncul pada tabel seperti di
bawah ini.

@ Sistem Unggulan AdministasiKe X | @) PORTAL PEGAWA! x  + o - 2N
€ 5 C @ pegawsisurakartagoid/portal/keluarasku * @
£ KELUARGAKU
ORTU PASANGAN MERTUA ANAK
Search
NO . NAMA TEMPAT LAHIR TANGGAL LAHIR TANGGAL NIKAH AKSI
1 nama pasangan KOTA SURAKARTA 01-04-2021 20-04-2021 @

Showing 1101 of 1 entries ‘ - >




@ PORTAL PEGAWAI

¢« > e

@ pegawaisurskarta goid/portal/keluargaku

£ KELUARGAKU

ORTU

AYAH

PASANGAN

NAMAAYAH

TMP LAHIR

TGLLAHIR

AGAMA

ALAMAT

RT

PROVINSI

KABUPATEN

KECAMATAN

ertua(Ayah), pilih pada menu Ayah.

MERTUA

~Keluar

- PILIH KECAMATAN -
—

—PILH -

"W

~PILIM-

DATAKABUPATEN TIDAK ADA

(=]

12. Lalu untuk mengisi data Mertua(lbu) pilih pada menu Ibu.

€ 5 C @ pegawaisurakartagoid/portal/keluargaku
£ KELUARGAKU
ORTU
AYAH

18U

PASANGAN

NAMAIBU

TMP LAHIR

TGLLAHIR

PROVINS|

KABUPATEN

KECAMATAN

MERTUA

R ...

* @ :

teluar

WONOSAR!
—

nama ibu mertua

ACEH BARAT

0101-1980

JAWATENGAH

KLATEN

L1

13. Untuk mengisi data anak, klik menu Anak lalu klik tombol
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pawah ini.

NO

NAMA

KAB
LAHIR

TGL LAHIR

JENIS
KELAMIN

AGAMA

STATUS
ANAK

1

nama anak

ACEH BARAT

01-04-2021

LAKI-LAKI

ISLAM

KANDUNG

v

v

E

PENDIDIKAN
TERAKHIR

PEKERJAAN

TUNJANGAN

NIK

NO NPWP

NO BPJS

KETERANGA!

Belum/Pra Sekolah

diisi pelajar/mahasiswa/pekerjaan anak

—PILIH- v

—PILIA-
TIDAK DAPAT

Isikan data anak dengan lengkap lalu klik tombol Simpan.

NB : Apabila anak belum mendapat tunjangan dari pasangan (PNS), maka pada menu

Tunjangan pilih Dapat.

15. Selesai




